[image: image1.jpg]




                  บันทึกข้อความ          
ส่วนงาน  โครงการ……………………………………………………………………………………………………………..

ที่  ศธ ๐๕๑๓................/………………..
วันที่……………………………………..


เรื่อง
ขอให้ซื้อ/จ้าง
เรียน    เจ้าหน้าที่ (พัสดุ)

               ด้วย โครงการ ............................................... ต้องการซื้อ/จ้าง  ตามรายการข้างล่างนี้เพื่อใช้ในการดำเนินการของโครงการ
1................................................................จำนวน.............................รายการ
2................................................................จำนวน.............................รายการ
3................................................................จำนวน.............................รายการ
4................................................................จำนวน.............................รายการ
5................................................................จำนวน.............................รายการ 
        ผู้ตรวจรับพัสดุ
นาย/นาง/นางสาว......................................................................กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
1..........................................................ประธานกรรมการ
2..........................................................กรรมการ                     กรณีวงเงินเกิน 100,000 บาท

3..........................................................กรรมการ

                                                                              ลงชื่อ...............................
                                                                         (นาย/นาง/นางสาว......................)

                                                                                   หัวหน้าโครงการ             

**หมายเหตุ : เอกสารที่แนบมาพร้อมรายงานขอซื้อเช่น รายการพัสดุที่ซื้อ / ใบเสนอราคา




แบบฟอร์มแนบ 5.1














แบบขอให้ซื้อ/จ้าง                            วิธีเฉพาะเจาะจง











